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EINFÜHRUNG ELEKTRONIKGERÄTE SAMMELAKTION
Mitarbeiteraktion für einen schonenden Umgang mit Ressourcen 

Einleitung in die Handhabung des Erfolgrezepts für eine Handy- und Laptop/Rechner Sammelaktion

Die Handy und Laptop/Rechner Sammelaktion unterstützt Ihr Unternehmen dabei ...
... Ihr Engagement für mehr Nachhaltigkeit in konkreten Zahlen zu beziffern (z.B. Einsparungen CO2 in Tonnen).
... Ihre Mitarbeitenden im Bereich Nachhaltigkeit und Klimaschutz aktiv einzubinden.
... mit moderatem Aufwand das konkrete Engagement für den Klimaschutz zu demonstrieren.
... Ihre Mitarbeitenden über die gemeinsame Aktion zu vernetzen und Synergien zu fördern.

Das Erfolgsrezept ist besonders interessant für Unternehmen, die ...
	 ... ihr sozial-ökologisches Engagement in konkreten Projekten umsetzen möchten.
	 ... Ihren Mitarbeitenden ermöglichen möchten, sich aktiv in den Klimaschutz einzubringen.
	 ... eine größere Anzahl Mitarbeitender an einem Standort versammelt hat.
	 ... parallel zum Tagesgeschäft Teambuilding und aktiven Klimaschutz betreiben möchten.

Das Erfolgsrezept besteht aus folgenden Dokumenten:
07.1_Schritt-für-Schritt_Elektrogeraete_Sammelaktion.pdf
07.2_Ankuendigung_Elektrogeraete_Sammelaktion.pdf
Die Dokumente können unter www.klimaschutz-unternehmen.de/Erfolgsrezepte heruntergeladen werden.

Und so funktioniert es:
1.	 Machen Sie sich mit der Anleitung Elektronikgeräte Sammelaktion vertraut.
2.	 Suchen Sie sich einen regionalen Kooperationspartner, der die gesammelten Geräte einer geeigenten Weiterverwendung zuführt.
3.	 Lassen Sie sich die erzielten CO2 Einsparungen durch das Engagement Ihrer Mitarbeitenden durch den externen Partner zertifizieren. Achten Sie hierbei auf die 

Auswahl eines geeigneten Kooperationspartners. Klären Sie insbesondere mit dem Kooperationspartner, wie damit umgegangen werden soll, wenn abgegebene 
Geräte nicht mehr ordnungsgemäß funktionieren.

4.	 Kommunizieren Sie die Ergebnisse der Aktion intern und wenn gewünscht auch nach Extern und seien Sie Vorbild.

Feedback erwünscht
Die Klimaschutz Gewinnt Tools haben zum Ziel, Unternehmen die Umsetzung von Maßnahmen zum Klimaschutz zu erleichtern. Helfen Sie gerne bei der Verbreitung und 
Verbesserung unserer Tools. Wir freuen uns über Ihr Feedback aus der praktischen Umsetzung der Maßnahmen. Nutzen Sie hierfür die am Ende angegebenen Kontaktdaten.
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ANLEITUNG ELEKTRONIKGERÄTE SAMMELAKTION
Mitarbeiteraktion für einen schonenden Umgang mit Ressourcen

Etwa 8 Wochen vor der E-Geräte Sammelaktion 
beginnt die Vorbereitung mit folgenden Fragen:
•	 Welches unternehmensspezifische Ziel 

wird mit der Aktion unterstützt?
•	 Welcher Zeitraum eignet sich am besten 

für die Durchführung der Aktion?
•	 Wer ist zur Teilnahme aufgerufen?
•	 Sollen auch firmeneigene Altgeräte 

gesammelt werden? 
•	 Wer betreut den Prozess über die 

gesamte Zeit (ca. 10 Wochen)?
•	 Ist die Kombination mit anderen Aktionen 

möglich und/oder gewünscht? 

Etwa 6 Wochen vor der Aktion suchen Sie das Gespräch mit 
einem technischen Dienstleister. Dieser unterstützt Sie mit 
praktischer Erfahrung:
•	 Welche Geräte können vom Dienstleiter 

entgegengenommen werden? Was 
geschieht mit defekten Geräten?

•	 Wie werden die gesammelten Geräte übergeben?
•	 Was geschieht mit den eingesammelten Geräten?
•	 Wie wird die Datenlöschung gewährleistet?
•	 Gibt es ein Zertifikat für die CO�-Einsparung?
•	 Welche Kosten entstehen für die Aktion?
Mögliche Kooperationspartner finden Sie auf der Seite von 
Germanwatch e.V. - www.germanwatch.org/de/it-recycling

1. Zielsetzung bestimmen,
Verantwortlichkeiten zuteilen

2. Externen Kooperationspartner ausloten 3. Rücksprache mit Betriebsrat 
und Datenschutzbeauftragtem

Etwa 5 Wochen vor der Aktion stellen Sie die 
Aktion dem Betriebsrat und dem Datenschutz-
beauftragten vor und klären offene Fragen.
Vorteile der Aktion für Mitarbeitende sind unter 
anderem:
•	 Freiwillige Teilnahme, persönlicher Beitrag 

zu Klimaschutz und Ressourceneffizienz
•	 Sammlung findet während der regulären 

Arbeitszeit statt, kein Mehraufwand
•	 Keine Kosten für Mitarbeitende
•	 Datenlöschung durch Kooperation mit 

externem Dienstleister gewährleistet (je 
nach Rücksprache mit Dienstleister)
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Etwa 3 Wochen vor der Aktion bewer-
ben Sie die Sammelaktion aktiv:
•	 Poster für die Ankündigung der Aktion 

als PDF Datei herunterladen unter:  
www.klimaschutz-unternehmen.de.

•	 Details auf dem Poster ausfüllen: 
Wo findet die Abgabe statt? Wann 
können die Geräte abgegeben werden? 
Kontaktdaten der zuständigen Person

•	 Poster drucken und an gut sicht-
baren Stellen aufhängen.

Erinnern Sie eine Woche vor der Aktion durch 
interne Kanäle und per Email an die Sammlung.

Am Tag der Sammlung sind folgende Punkte zu beachten:
•	 Abschließbaren Schrank oder Tisch für Gerätesammlung an 

einem gut erreichbaren und sichtbaren Ort aufstellen.
•	 Je nach Größe des Betriebs und der Aktionsreichweite eine 

Beschilderung anbringen, die die Teilnehmenden zum Sam-
melort führt.

•	 Poster und wenn möglich eine ausgedruckte Version des offi-
ziellen Aufrufs zur Spendenaktion am Abgabeort aufhängen, 
um über die Aktion zu informieren.

•	 Fotografieren der Sammelaktion mit Bitte um Freigabe des 
Fotos für Presse, bzw. interne/extrne Kommunikation.

•	 Nach Ende der Abgabezeit Geräte an einem dafür geeigneten 
Ort sichern, z.B. in einem abschließbaren Lagerraum.

4. Zum Mitmachen aufrufen 5. Elektronikgerätesammlung durchführen 6. Auswertung durchführen und 
Ergebnisse kommunizieren

Im Nachgang zur Sammlung sollten die erzielten 
Ergebnisse ausgewertet und an alle Beteiligten 
kommuniziert werden. Nutzen Sie interne Post, 
Email oder auch Social Media Kanäle um über 
die Erfolge zu berichten.
•	 Wieviele Geräte wurden abgegeben?
•	 Wie werden die Geräte weiterverwendet? 

Gibt es ein konkretes Beispiel?
•	 Welche Einsparung in Tonnen CO2-Äquiva-

lent konnten erzielt werden (falls der Ko-
operationspartner dies beziffern kann)?

•	 Dank an teilnehmende Personen ausspre-
chen und so Gemeinschaftsgefühl stärken.

ANLEITUNG ELEKTRONIKGERÄTE SAMMELAKTION
Mitarbeiteraktion für einen schonenden Umgang mit Ressourcen

(Illustration: Marie Basten)
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Haben Sie Fragen oder Anregungen zu unseren 
Erfolgsrezepten?

Kontaktieren Sie uns gerne per Email unter 
geschaeftsstelle@klimaschutz-unternehmen.de
oder per Telefon unter +49 331 27361835.
www.klimaschutz-unternehmen.de/Erfolgsrezepte 

Das Förderprojekt Klimaschutz Gewinnt wird vom Wirtschaftsverband Klimaschutz-Unternehmen e. V. im Rahmen der Nationalen Klimaschutzinitiative mit Mitteln des Bundesministeriums 
für Umwelt, Naturschutz und nukleare Sicherheit umgesetzt.

Dieses Erfolgsrezept ist in Zusammenarbeit mit Provinzial Rheinland Versicherung AG entstanden.

Hinweise zur Verwendung der Klimaschutz gewinnt Schritt-für-Schritt-Anleitungen	
			 
Die zur Verfügung gestellten Dokumente sind im Rahmen des Förderprojekts „Klimaschutz gewinnt - Lösungen für die Wirtschaft von Morgen“ erstellt worden. Die Inhalte 
wurden in Kooperation mit unterschiedlichen Praxispartnern erarbeitet, die ihr inhaltliches und fachliches Wissen und ihre Erfahrung mit dem jeweiligen Sachverhalt zur 
Verfügung gestellt haben. 

Urheberrechte/ Copyright
Die Vervielfältigung, Bearbeitung, Verbreitung und jede Art der Verwertung für die firmeninterne Nutzung ist erlaubt. Sofern die Bilder/Daten keinen anderen Hinweis 
auf eine explizite Quelle enthalten, handelt es sich um Creative Commons Lizenzen. Im Rahmen der Creative Commons Lizenz muss bei der Veröffentlichung veränderter 
Dokumente auf deren Herkunft und den ursprünglichen Veröffentlichungsort verwiesen werden.

Haftungsausschluss
Trotz sorgfältiger Prüfung der Dokumente und deren Inhalte können durch Klimaschutz-Unternehmen e. V. und Provinzial Rheinland Versicherung AG für die Richtigkeit, 
Vollständigkeit und Aktualität der Inhalte keine Gewähr übernommen werden. Die Dokumente und deren Inhalte werden auf einer Basis „ohne Mängelgewähr, wie 
bereitgestellt" veröffentlicht. Klimaschutz-Unternehmen e. V. und Provinzial Rheinland Versicherung AG geben keine Gewährleistung für Richtigkeit, Genauigkeit oder 
Vollständigkeit von Aussagen, Informationen oder weiterführenden Links.

Feedback erwünscht
Die Klimaschutz Gewinnt Dokumente haben zum Ziel, Unternehmen die Umsetzung von Maßnahmen zum Klimaschutz zu erleichtern. Helfen Sie gerne bei der Verbreitung 
und Verbesserung unserer Rezepte. Wir freuen uns über Ihr Feedback aus der praktischen Umsetzung der Rezepte. Nutzen Sie hierfür die unten angegebenen Kontaktdaten.


